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CATOLICA

EL CONSEJO DIRECTIVO

DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES ESTABLECE EL

Art. |.

Art. 2.

Art. 3.

REGLAMENTO DE FORMATOS, CITAS Y REFERENCIAS
DE LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION

ALCANCE.

El objetivo de este reglamento es la estandarizacion en la elaboracion del Informe Final de
investigacion y sus productos para todas las carreras de la FCEyE.

Sin embargo, si por las caracteristicas del trabajo de investigacion, los autores y sus
revisores de cada carrera consideran adecuado la utilizacion de otro formato, podran
ellos establecer uno propio y establecer su normalizacion. Tal puede ser el caso de las
carreras relacionadas con el Disefo o la Produccion Audiovisual.

LA PAGINA.

» La pagina tendra el tamafo normalizado A4 (210 mm por 297 mm).

» Margenes: Superior 2 cm, Inferior 2 cm, Derecho 2 cm, lzquierdo 3 cm.
» Fuente: Times New Roman

»  Tamano de letra: 12

»  Espaciado: 1,5

» Todas las paginas debe estar numeradas incluyendo el total de paginas en Times New
Roman, tamano 10, en la posicion abajo a la derecha.

En el Anexo | se especifican los tipos y tamafnos de letra para las distintas partes del
documento.

REQUISITOS DE FORMA.

Cada carrera podra establecer los requisitos de forma para la presentacion de los trabajos
de investigacion en cualquiera de sus formas. Cuando ello no se explicite se seguiran las
siguientes reglas:

» Los Trabajos de Investigacion de Catedra y los Aportes Cientificos o Disciplinares
poseeran:

a. Caratula
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Vi.

vii.

viii.

CATOLICA
T

El logo de la Universidad Catdlica de Cuyo.

El nombre de la Universidad Catélica de Cuyo — Sede San Luis y de otras
organizaciones que hubieran participado.

El nombre de la Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales y de otras
Facultades que hubieran participado.

El nombre de la o de las carreras involucradas en la investigacion.
El titulo del trabajo de investigacion.

El nombre del Director y Co-Director del trabajo.

El nombre y apellido de los Investigadores.

El lugar y fecha de presentacion.

b. Pagina de Evaluacion

A continuacion de la caratula se dispondra de una pagina donde el o los evaluadores
expresen sus comentarios finales sobre el trabajo.

Esta pagina contendra en el extremo superior izquierdo:

Vi.

El nombre de la Universidad Catdlica de Cuyo — Sede San Luis.

El nombre de la Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales.
El nombre de la carrera.

El titulo del trabajo de investigacion.

El nombre y apellido del autor.

Lugar y fecha de presentacion.

c. Dedicatorias y agradecimientos.

d. Resumen del trabajo y sus Palabras Clave (en inglés y espanol).

e. Cuerpo Principal.

La estructura sugerida del cuerpo principal de los Trabajos de Investigacion de
Catedra y de los Aportes Cientificos o Disciplinares es la siguiente:
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i. Titulo.
ii. Seleccion del Problema.
|. Situacion problematica.
2. Laimportancia de escribir sobre el tema.
3. Antecedentes.
4. Formulacién del problema en términos técnicos.
iii. Seleccion de la solucion.
I. Enumeracion de las soluciones aceptables.
2. Enunciado de la respuesta a ii.4. con términos técnicos.
iv. Defensa.
I. Argumentos.
a. Argumentar por qué se desecharon otras soluciones.
b. Argumentos a favor de la solucion elegida.
2. Mostrar hechos.
a. Fuentes primarias (propias) o hechos.
b. Fuentes secundarias.
v. Conclusion.

I. Resumen de los argumentos principales con los que se defendio la
solucién en iv.l. y iv.2.

2. Rectificacion del problema o de la solucién a la luz de la defensa
realizada.

3. Recomendaciones para profundizar la investigacion.
vi. Fuentes bibliograficas por orden alfabético de autores.

f. La autorizacion para su publicacion (ver Anexo 1).
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» Las Tesis y Trabajos Finales de carreras de grado, o Tesis y Proyectos de posgrado
poseeran:

a.

Caratula.

Idéntico a los Trabajos de Investigacion de Catedra y los Aportes Cientificos o
Disciplinares.

Pagina de Evaluacion.

Idéntico a los Trabajos de Investigacion de Catedra y los Aportes Cientificos o
Disciplinares.

Dedicatorias y agradecimientos.
Resumen del trabajo y sus Palabras Clave (en inglés y espanol).
indice.
Cuerpo Principal.
i. Titulo.
ii. Introduccion.
I. Fundamentacion.
2. Problema.
3. Hipotesis.
4. Objetivos Generales y Especificos.
5. Metodologia a utilizar.
6. Aportes de la investigacion y/o su contribucién al conocimiento.
7. Breve descripcion de la estructura de la tesis.
iii. Marco teorico: referencial y conceptual.
iv. Desarrollo.
v. Conclusiones y aportes.

vi. Bibliografia general y especial por orden alfabético de autores.
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vii. Anexos.
viii. Glosario.
g. La autorizacion para su publicacion (ver Anexo 1).

Idéntico a los Trabajos de Investigacion de Catedra y los Aportes Cientificos o
Disciplinares.

Excepcionalmente, cuando el Trabajo Final de carrera de grado sea la Evaluacion de un
Proyecto de Inversion, el cuerpo principal estara constituido por:

Titulo.

ii. Antecedentes.

Estudio de Viabilidad Técnica.

iv. Estudio de Mercado.
v. Estudio Legal.
vi. Estudio Organizacional.
vii. Estudio de Viabilidad Financiera.
viii. Analisis de Sensibilidad.
ix. Conclusiones y aportes.
x. Bibliografia general y especial por orden alfabético de autores.
xi. Anexos.
xii. Glosario.

Art. 4. REQUISITOS PARA LAS CITAS Y REFERENCIAS'.

»  Citas bibliograficas:

Una citacion textual se copia de la misma manera que se encuentra en otro documento
y siempre entre "comillas".

I En base a Taniski, N. Estructura y Partes de la Tesis Doctoral. Universidad Nacional de Misiones- Facultad de Ciencias Econémicas -
Doctorado en Administracion. Material no publicado.
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Se consignaran al pie de cada pagina, en forma correlativa comenzando por el nimero

Las citas se referenciaran con un superindice y la informacion que se consigna al pie de
cada pagina sera la siguiente:

Cuando se trata de libros: APELLIDO e iniciales del nombre del autor/autores, entre
paréntesis el ano de publicacion, titulo de la obra (el titulo se indicara en forma
completa y en letra cursiva llamada también bastardilla o itdlica), editorial, lugar y
numero de pagina.

Por ejemplo, en la siguiente citacion textual:

En el ambito del estudio de la direccion estratégica, es generalmente
aceptado que “las tareas de crear, implantar y ejecutar las estrategias de
la compahia constituyen el corazén y el alma de la administracion de una
empresa de negocios™.

Consignar al pié de pagina y en la bibliografia:

> THOMPSON, A. A, y STRICKLAND, A. J. (2004). Administracién
Estratégica: textos y casos. McGraw Hill - Interamericana Editores,
México, pag. 3

» Referencias subsecuentes

Cuando una obra se cita una vez, no es necesario repetirla en las referencias siguientes,
esos casos deberan ser indicados con la abreviatura ibidem, que significa "en el mismo
lugar"; esta abreviatura se utiliza Unicamente cuando la referencia inmediata anterior
remite al mismo texto.

Por ejemplo si la cita anterior es:

*Benitez, M. (2006). La competencia agitada. Godesa. Pag. 37
La referencia inmediata posterior sera:

’Ibidem, pag. 93

Cuando una obra ya fue citada y en esa oportunidad se realizé la referencia completa
en una nota anterior, pero la misma no corresponde a una inmediatamente precedente,
se colocara la abreviatura op. cit., que quiere decir "oportunamente citado". Se debera
colocar en primer lugar el apellido del autor y en el caso que ese autor tenga mas de
una obra citado en esta tesis, se agregara ademas el comienzo del titulo de la obra que
se cita.
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Por ejemplo, cuando el autor es una sola persona, posee varias referencias, ha sido
citado anteriormente pero no inmediatamente antes, la referencia subsecuente seria:

Stampex, Jose. Las corrientes.... op. cit., pag. 28

» Cuando los autores son dos y tres personas se citara a ambos, seguido de punto y
coma, ej. Stampex, Jose; Buenaventura, Anibal

Si son mas de tres autores, se escribe el nombre del primer autor seguido de la
abreviatura [et. al.] (y otros) entre corchetes.

» Al citar un capitulo de un libro o una parte del mismo, escrito por el mismo autor o
por autores diferentes, debera expresarse de la siguiente forma:

Ejemplo de la cita: Lemit, T. Principios de Economia. En: Vesesti, ]
Alvarez, G. (2006). Ideas modernas sobre Economia. México, D. F.;, cap. 3,
p. 375-384

» Material no publicado:

Se refieren a aquellos que tienen valor académico sobre todo por el contenido, pero
que no se encuentran al alcance de las personas para la adquisicion porque no fueron
publicados, tal el caso de algunas Tesis, Ponencias en Congresos.

Ejemplos para cada caso:

Tesis: Benitez, Miguel Angel. Modelo de Planificacién Estratégica para los
Mandos Medios de las PyMFE’s. Tesis de Maestria en Administracién
Estratégica de Negocios. Facultad de Ciencias Econémicas-Universidad
Nacional de Misiones, 1999.

Ponencia: Benitez, Miguel. El Capital Intelectual y las Empresas. Ponencia
del | Congreso Internacional de Administracion organizado por el
Departamento de Administracién de la FCE-UNaM, Posadas (Misiones),
[0y Il de julio de 2009.

» Graficos, tablas, figuras, cuadros, etc.: Deberan llevar en la parte superior NUmero y
Titulo, y en la parte inferior citar la fuente. Cuando la fuente es del autor, se colocara:
Elaboracion propia.

» Frente a otros casos no previstos en este reglamento seran de aplicacion las Normas
APA (American Psychological Association)?.

2 http://www.apastyle.org
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Art. 5. ENCUADERNACION.

»  Con excepcion de las carreras que especifiquen lo contrario, las Tesis y Trabajos
Finales de carreras de grado, y las Tesis y Proyectos de posgrado se presentaran
encuadernados en base a los siguientes requisitos:

a. Las tapas y contratapas seran duras de carton de 2 milimetros de espesor
aproximadamente.

b. Las tapas podran ser ligeramente superiores al tamano de la hoja sin superar en
2 mm al formato A4 de la hoja.

c. La encuadernacion sera reforzada interiormente, en el lomo, con lo cual se impedira
que por cualquier circunstancia se produzca el deslome de las tapas.

» Los Trabajos de Investigacion de Catedra y los Aportes Cientificos o Disciplinares no
seran encuadernados.

Art. 6. COPIAS.

Tanto en las Tesis y Trabajos Finales de carreras de grado, y las Tesis y Proyectos de
posgrado como en los Trabajos de Investigacion de Catedra y los Aportes Cientificos o
Disciplinares se presentaran dos (2) copias en soporte papel y una en soporte magnético.

Una de las copias se enviara a Biblioteca y la otra se devolvera al autor con la evaluacién
realizada.

La copia en soporte magnético se enviara a Biblioteca para su publicacion en el repositorio
de la Universidad Catolica de Cuyo Sede San Luis.
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ANEXO |

Partes Letra Tamano Formato

CAPITULO Y |TIMES NEW |16 MAYUSCULA,

ANEXOS ROMAN NEGRITA,
NORMAL

TITULO TIMES NEW 14 MAYUSCULA,

ROMAN NEGRITA,

NORMAL

Subtitulo Times New 12 Mindscula, Negrita,

Roman Normal

Subtitulo 1 Times New Roman 11 Minascula, Negrita,
Cursiva

Subtitulo 2 Times New Roman 11 Minascula, Negrita,
Cursiva

Texto principal Times New Roman 12 Minascula, Comun
Normal

Dedicatorias y Times New Roman 10 Minudscula, Comun, Cursivd

agradecimientos

Titulo de tablas yi Times New Rome | 11 Mindscula, Comun, Norm

figuras

Texto de tablas y/o Times New Roman 10 Minuscula, Comun, Normal

figuras

indice Times New Roman 12 Mintscula, Comun,
Normal

Citas y referencias a pié de Times New Roman 9 Minascula, Comun, Normal a

pagina excepcion del autor que se escrib
con mayusculas y del titulo de la
obra, que se escribe con cursiva

NuUmero de pagina y del| Times New Roman 10 Minuscula, Comun, Normal

total de paginas (abajo a

la derecha)
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ANEXO II

Universidad Catélica de Cuyo = San Luls ) 3. AUTORIZO LA PUBLICACTION DE:
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Facultad de Filesofa ¥ Humanidades al
Facultad da Clencias Médlons
Facultad de Derecho v Chenclas Soclales Texto completos () [ & partir de su aproecin
Facultad de Clenclas Econdmicas y Empresariales L1 1 e chmmprmnin che 2y mprbacidn
Facultad de Veterinaria 3 wfze devposs S Tu aprobecitn
| i 3 wca deapeds om yu aprobeciin
COLECCION DE TESIS DIGITALES DE LA UCCuyo — San Luis Texto parcial ] L] & partis de su aprobackis
1] 1 wfo dezuss de o mproseckis
Indioar capitslan weee 1] 2 o despeds de su sorobacis
AUTORIZACION DEL AUTOR 1) 3 ot devmmtocs s et
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conlinusci®a, v &in indingr segon mi ancdmanle dereches du labobios, o 18 jresetbs . -
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